CAMPECHE

GOBIERNG DE TODOS

PUERTOS DECAMPETHE

Numero de oficio: API/DIFIN/271/2025
Asunto: En atencion a su oficio No. APICAM/COCODI/012/2025
San Francisco de Campeche, Campeche a 25 de octubre de 2024

C.P. Fatima Angélica Alpuche Quintana

Enlace Institucional de Administraciéon de Riesgos de la APICAM
PRESENTE:

En seguimiento a su oficio No. APICAM/COCODI/012/2025 en cumplimiento a los articulos 35 y
36 del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en Materia del Marco
Integrado de Control Interno y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno del Estado de Campeche, respecto al Programa de Trabagjo de
Administracion de Riesgos 2024 (PTAR), se anexa la siguiente informacion.

No. Riesgo 2024 _3

Descripcién del Riesgo FACTURACION INCOMPLETA Y/O INCORRECTA DE LOS
SERVICIOS BRINDADOS POR LA EMPRESA POR LOS
CUALES HAN SUSCRITO CONTRATOS CON CLIENTES.

Clasificacion del Riesgo De Finanzas /Comercial

Valor de Impacto 4-Baja

Observaciones El dia 7 de marzo de 2025 el desarrollador informo de

los avances del médulo de contratos, solicité que se
proporcione la informacién para cargar en el sistema
MONTEBER. Se le anexa los avances de Mdédulos de
Contratos en el Sistemna MONTEBER

Sin mds que agregar, agradezco la atencién y aprovecho para enviarle un cordial saludo.

L.C. NIDIA DEL CA

Director de Firtanzas

C.C.P. Archivo

N.V.S./. e

&
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VAZQUEZ SIERRA NIDIA DEL CARMEN

H

De: Miguel Montejo Bernés <mmontejo_z@hotmail.com>

Enviado el: viernes, 7 de marzo de 2025 9:30 a. m.

Para: VAZQUEZ SIERRA NIDIA DEL CARMEN; Maria del Socorro Vazquez Garcia; MILLAN
MENDICUTI JULIO CESAR; BAUTISTA PEREZ EVA MARIA

Asunto: Avances Médulo de Contratos Comercializacion

Datos adjuntos: AVANCES CONTRATOS (1).pdf

Hola a Todos

Les envio el PDF con los avances del médulo de contratos

Hace unos dias tuve una reunién con la Lic. Eva. respecto de los avances, quedamos en subir masivamente los
contratos existentes, para esto se les proporcioné un Excel con los campos minimos, el cual al terminario me
lo deben enviar para que procedamos a cargar la informacion al sistema.

De igual forma se quedé en definir los siguientes puntos:

1.- Personas / usuarios que podran ver el médulo

2.- Personas / usuarios que podran editar y agregar contratos

3.- De las otras areas involucradas, ¢ qué documentacién digital podréan ver o cuales no podran
visualizar?

4.- Determinar si el sistema se va a utilizar para seguimiento de las etapas del contrato, toda vez
que permite la interaccién de todas las dreas respecto de las etapas de cada tipo de contrato; o
bien solo se va a subir la informacion final.

5.- Determinar las etapas y areas involucradas que se desean controlar dentro del madulo.

6.- Determinar los documentos digitales a subir para cada tipo de contrato.

El sistema esta pensando para que haya un responsable de cada una de las etapas, de tal forma que se puede
firmar o autorizar digitalmente para determinar que una etapa ya se cumplié. Cuando esto sucede se notifica
por correo autoridad o responsable de la siguiente etapa para continuar con el proceso. Esto permite saber
tiempos que se tomé en cada una de las etapas y saber el estado de cada contrato.

Por tltimo, hoy tenemos una reunién de dudas con el érea de Comercializacion.

Quedo a la espera de sus comentarios.

Saludos

Miguel Montejo

MONTEBER
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Avances
Mérida Yucatan a 12 de febrero de 2025

Se presentan avances del médulo de contratos

# | Descripeion
1 | Se habilité el madulo de contratos desde el menu principal

&)

APV EO0 MA

2 | Mena principal del madulo de contratos, en él se puede visualizar los cantratos por fecha de firma,
fecha de captura y fecha de inicio del contrato

WWwW.monteber.com
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tonbrato da cantrata etapa Contratos  eaniraton

Acoiones Procasds Catblogos

Usadode contrates @ | Contrate © | Conkala ©

Genwal
D Cont Tipo Lontrato Estada Fobko Contrato Folio Interna RFC Razon Saoal ::{.\:
" H_E__ -
1| CONTRATO MERCANTIL ACTIVG SOLICITUD 001 CORINBIFAL COFIEL SA DECV
2 CONTRATO MERCANTIL ACTIVO SOLICITUD Aoy THPLSIHED IMPLANTASOFT SC

3 | Posibilidad de agregar o editar un contrato existente

e @

Nty Ver conbrato
i conirato

Avciones

Sucursal Merida

Galle 4 Numero 170,

Piso 8% Suite B03 Torre Vertice
Manteeristo

Merida, Yucatan, Meéxica

C.P. 97133

Teléfono [+52)999 8.44.25.07
E-mail: contacto@monteber.com
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4 | Ventana principal de captura del contrato
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Esta ventana permite capturar la informacion siguiente:

1. Tipo de Contrato

2. Estado del contrato
3. Etapa del contrato

4, Cliente de facturacion
5. Folio de contrato

6. RFC

7. Razon social

8. Tipo de Cliente

9. Puerto

10. Objeto

11. Actividad

12. Fecha de Inicio

13. Fecha de término

14. Fecha de Alta

15. Fecha de firma

1B. Importe del contrato

17. Monto de facturacion mensual
18. Periodicidad del contrato

Sucursal Mérida

Calle 4 Ntmero 1/0,

Piso 82 Suite 803 Torre Vértice
Montecristo

Meérida, Yucatan, Meéxica
CP.871358

Teléfono (+52)298 9.44.25.07
E-malli contacto@montebercom
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€ € ommlomies

Vigendias del contrato

Facha Inkia

Fetha Témino -

Facha Firma Facha Alta 12/02f2025 »
Fantos dal contrato

Tmpatte Contrato

Monts Facturaton Mensusl Pare Adidonal Fatturacion

fatorizaciones Lecales o Federales

Foko de |a autoridad Fecha da autorizadisn -

Facturaticn automiatica {

perludicidad Facturazion Dia de Facturagion -

0 Cantrato Prinzipal

han guardadolos camblos:

El software permite adjuntar archivos PDF de los soportes documentales de cada contrato

S L7
[a]

Subir  Ver archivo Escanear

archivo y subir ~

Documentos dig
Documentos dig & Escanear

| } )
Contrato @ | G i Escanear con alimentador

Cada contrato permite tener autorizaciones de acuerdo con las etapas de cada contrato

* RegistaDde@ * v v+ 4 1 4
Autorizaciones =] L
unG COLIMAE GG PETa SQIUR dichs columns .,'L'j

Autordado.. Fedmdea., Cadena Sello Fedha Firma  Mume

4 > I
e
En este se registra el nombre de la autoridad y en caso de ser necesaria la firma electrdnica con
FIEL

Sucursal Merida

Calle 4 Numera 170,
Pisa 8° Suite 803 Torre Vértice

Monteeristo

Meérida, Yucatan, Mexica

CP.87133

Teléfono [(+52)999 8.44.25.07
E-mail: contacto2montebar.com
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7 | Catalogo de Tipos de contratos

1D Tipo Contrato Mombre Tipo Contrato

1000 COMTRATO MERCANTIL
1100 PRESTADOR DE SERVICIO PORTUARIO
1200 PRESTADOR DE SERVICIQ COMEXO
1300 COMTRATO DE USQ DE OFFSHORE
1400 CESION PARCIAL DE DERECHO

1500 ARREMDAMIEMTO

Se puede personalizar y agregar nuevos tipos de contratos

8 | Catalogo de Etapas.

Se puede personalizar las etapas de cada tipo de contrato. Esto permite asignar una etapa cada
area, para que sea autorizado por el responsable de cada area.

£ .
? IDEta... IDTipo Contrato  Mumerc Etapa  Nombre Etapa
e 1000 1 SOLICITUD
% 402 1000 2 INFORMACION ENTREGADA
E_ 403 1000 3 DOCUMENTACION ENTREGADA
S 404 1000 4 ELABORACION DE CONTRATO
s 405 1000 5 CREDENCIAL EMITIDA
406 1000 & ACCESO VEHICULAR EMITIDO
407 1000 7 CONTRATO IMPRESQ

Lo cual permite saber en qué etapa se encuentra cada contrato:

Arrastre LUna colurmna aqu para agrupar por dicha columna

Genaral
1D Cont...  Tipo Contrato Estado Faolio Con
[ - .
1 CONTRATO MERCANTIL ACTIVO . SOLICITUD : A0D1
2 | CONTRATO MERCANTIL ACTIVO SOLICITUD ADD2

Sucursal Merida

Calle 4 Nimera 170, . -" it A |
Pisa. 82 Suite 803 Torre Vertice i s Ragihg 5.de b

Montecristo

Merida, Yucatan, México
CP:87433

Telefono (#52]999 9.44.25,07
E-mail: contacto@maonteber.com
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Meérida. Yucatan, Mexica
CR.87133

Teléfono [+52]999 8.44.25.07
E-mail: eontacto@monteber.com



